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 юридическим лицом:

	Наименование документа


	Примечание 

	Заявка на предоставление кредита (в произвольной форме).
	Оригинал

	Краткое ТЭО получения и возврата заемных средств (для вновь созданных организаций  - БИЗНЕС ПЛАН).


	Оригинал

	Анкета Заемщика
	Оригинал



	Краткая характеристика компании
	Оригинал



	Учредительные документы
	

	Свидетельство о регистрации
	Нотариально заверенная копия*

	Учредительный договор
	Нотариально заверенная копия*

	Устав
	Нотариально заверенная копия*

	Распоряжения о регистрации дополнений/изменений к Уставу и Учредительному договору, Протокол собрания учредителей, подтверждающий эти дополнения (если дополнения имели место)
	Нотариально заверенная копия*

	Протокол собрания учредителей о создании юридического лица
	Нотариально заверенная копия*

	Протокол собрания учредителей о назначении Генерального директора, зам. Генерального директора
	Нотариально заверенная копия*

	Приказы о назначении на должность первых лиц, имеющих право подписи финансовых документов: директора и главного бухгалтера
	Копия***

	Банковская карточка с образцами подписей
	Нотариально заверенная копия*

	Ксерокопии 2, 3, 4, 5, 14 страниц паспортов учредителей, а также всех лиц, имеющих право подписи на финансовых документах
	Копия ***

	Список участников ОБЩЕСТВА

Реестр АКЦИОНЕРОВ
	Оригинал

	Протокол участников Совета Директоров (или Общего Собрания акционеров, в зависимости испрашиваемой суммы) содержащая решение о заключении сделки: об обращении в банк с целью получения кредита с указанием основных параметров кредита (цель кредитования, сумма, срок, ставка, обеспечение), предоставлении в залог имущества (наименование имущества, количество, цена, стоимость) 

Решение единственного участника Общества о заключении сделки по форме №2
	Оригинал

	Выписка из ЕГРЮЛ на дату получения кредита 
	Оригинал или

нотариально заверенная копия

	Лицензии, разрешения (на право занятия определенными видами деятельности);  сертификаты, патенты (на выпускаемую продукцию)
	Нотариально заверенная копия**

	Финансовые документы
	

	Бухгалтерские балансы за 3 предыдущих отчетных периода (а также годовые за два последних года;) с отметкой налоговой инспекции
	Копия ***

	Приложения к балансам (форма № 2, №5)
	Копия ***

	Расшифровки  по всем балансовым статьям, в частности:
	

	-“Дебиторы”,

-“Кредиторы” (IV и V разделы бух. баланса) - с разбивкой по дебиторам и кредиторам (сумма задолженности, источник, дата образования задолженности, причина возникновения,  дата погашения)
	в виде справки с подписью гл. бухгалтера и печатью  организации

	-“Основные средства” -  с разбивкой по видам основных средств.
	

	- Производственные запасы;
	

	- Готовая продукция;
	

	Справка из налоговой инспекции о наличии, состоянии, либо об отсутствии задолженности перед бюджетом на текущую дату.
	оригинал

	Справку за подписью Руководителя и  Главного бухгалтера о соотношении суммы кредита (залога) к стоимости активов Заемщика (Залогодателя) по состоянию на последнюю отчетную дату (и является или не является крупной сделкой) по форме №3
	оригинал

	Справка из налоговой инспекции об открытых банковских счетах  в других банках и иных кредитных учреждениях
	оригинал

	Справки из банков

	- Справка из банка о наличии расчетных счетов  с указанием  месячных оборотов за  последние  6 мес. 


	оригинал

	- Расширенная выписка по расчетным счетам с обязательным указанием назначения платежей  за последние 6 мес. (по запросу)
	оригинал

	- Справка об отсутствии / наличии ссудной задолженности. 


	оригинал

	- Справка об отсутствии / наличии задолженности по картотеке №2.


	оригинал

	- Справку о наличии положительной, или отрицательной   кредитной истории, либо ее отсутствие 
	оригинал

	По погашенным кредитам  (за последний год)  

	По погашенным кредитам (за последний  год)  краткое описание: когда и в каком банке брался кредит, сумма, условия, обеспечение 
	в виде справки с подписью гл. бухгалтера и печатью  организации

	По действующим кредитам и займам



	- Кредитный договор, включая все пролонгации
	Копия ***

	- Договор залога с приложениями (перечень заложенного  имущества)


	Копия ***

	- Другие договоры, заключенные в рамках кредитного договора
	Копия ***

	Договоры аренды занимаемых помещений с приложениями (офисных, производственных, складских, торговых) поэтажный план с экспликацией [обратить внимание на следующие моменты: адрес, площадь, условия платежа, сроки] 

ЛИБО Свидетельства подтверждающие право собственности на здания, сооружения. 

При субаренде договор аренды между Арендатором и Арендодателем и согласие Арендодателя на субаренду.


	Копия ***

	Договоры аренды: - оборудования

                             - автотранспорта


	Копия ***

	Договоры с поставщиками сырья, материалов с приложениями


	Копия ***

	Договоры с покупателями (заказчиками)
	Копия ***

	Документы по целевому использованию кредита

	Договора/контракты (с указанием условий оплаты и поставки) + приложения со спецификацией и банковскими реквизитами, накладные, счета
	Копии ***


*предоставляются.  если юридическое  лицо не является клиентом КБ СССБ (ООО)

***каждый лист заверен печатью и руководителем организации 

При необходимости Банком могут быть затребованы дополнительные документы.

Форма №1 к списку документов 

предоставляемых для

 рассмотрения кредитной заявки

ПРОТОКОЛ №

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ УЧРЕДИТЕЛЕЙ

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ

“___________________________”

г. Москва                                                               «___»_____________ 20___ г.


Присутствовали участники Общества:

Ф.И.О., паспортные данные, место регистрации, доля в процентах.

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. Об обращении в банк с целью получения кредита на следующих условиях:

- режим кредитования:  кредит (либо кредит в форме «овердрафт»);

- сумма кредита: ____________ (__________________) рублей;

- цель кредитования: пополнение оборотных средств (либо целевой);

- срок кредитования: _________________;

- размер процентной ставки: не более ___ (_______________) % годовых.

(Для овердрафта: размер процентной ставки не более ___% годовых за первые ___ календарных дней пользования кредитными средствами и ____% годовых, за срок превышающий _____ календарных дней пользования кредитными средствами; , срок непрерывной задолженности ___ дней)

· уплатить единовременную комиссию за предоставление кредита в размере __________ рублей;

2. Подтверждение полномочий Генерального директора Общества Ф.И.О.

                                                            РЕШИЛИ:

1. Дать согласие на заключение крупной сделки – кредитный договор на следующих условиях:

- режим кредитования: кредит (либо кредит в форме «овердрафт»);

- сумма кредита: ______________ (__________________) рублей;

- цель кредитования: пополнение оборотных средств (либо целевой);

- срок кредитования: ____________________;

- размер процентной ставки: не более ___ (________________) % годовых. (Для овердрафта: размер процентной ставки не более ___% годовых за первые ___ календарных дней пользования кредитными средствами и ____% годовых, за срок превышающий _____ календарных дней пользования кредитными средствами; срок непрерывной задолженности ___ дней)

- уплатить единовременную комиссию за предоставление кредита в размере __________ рублей

2. Поручить подписание кредитного договора (дополнительного соглашения) по форме, установленной Банком Генеральному директору ООО (Ф.И.О).

Решение по всем вопросам повестки дня принято единогласно.

Подписи Участников общества

Форма №2 к списку документов 

предоставляемых для

 рассмотрения кредитной заявки

Решение № __

Единственного участника (акционера)

Общества с ограниченной ответственностью

(Закрытого/открытого  акционерного общества)

«_____________________»

г._________                                «___» ___________ 20___г.


Ф.И.О., паспорт ________ _____________________, выдан «_____» _____________ ______ г. «_________________» или (полное наименование), в лице должность, Ф.И.О., действующего на основании ____________________, являясь единственным участником (акционером) «_________________» (далее – «Общество»)

РЕШИЛ:

1. Заключить с КБ СССБ (ООО) 

кредитный договор, в соответствии с которым КБ СССБ (ООО)  предоставляет «______________________» денежные средства в размере __________ рублей/валюта, сроком на  _____________, под ___ % годовых.

· уплатить единовременную комиссию за предоставление кредита в размере __________ рублей

 (Для овердрафта: размер процентной ставки не более ___% годовых за первые ___ календарных дней пользования кредитными средствами и ____% годовых, за срок превышающий _____ календарных дней пользования кредитными средствами; срок непрерывной задолженности ___ дней)

или 

договор залога ___________________(н-р: товаров в обороте…; следующего имущества…; нежилых помещений площадью _____ и прав на земельный участок, расположенных по адресу:__________) для обеспечения исполнения обязательств «____________» по кредитному договору, в соответствии с которым КБ СССБ (ООО) предоставляет «_________________» денежные средства в размере __________ рублей, сроком на _____________, под ___ % годовых.

или

договор поручительства для обеспечения исполнения обязательств «____________» по кредитному договору, в соответствии с которым КБ СССБ (ООО) предоставляет «_________________» денежные средства в размере __________ рублей, сроком на _____________, под ___ % годовых.

2. Поручить генеральному директору Общества Ф.И.О. подписать с КБ СССБ (ООО)  вышеуказанный кредитный договор (договор залога, договор поручительства) на указанных и иных условиях.

Единственный участник (акционер)

«_________________»



_________________________ 

Ф.И.О






_________________________ 

Форма №3 к списку документов 

предоставляемых для

рассмотрения кредитной заявки

Справка должна быть напечатана на фирменном бланке организации, заверена печатью и подписью руководителей.

СПРАВКА О БАЛАНСОВОЙ СТОИМОСТИ СУММЫ КРЕДИТА

ООО «______________» настоящим сообщает, что сумма получаемого кредита в размере ______________ (__________________________) рублей  по состоянию на отчетную дату «___»__________20__г. составляет ___% к сумме активов и является (не является) крупной сделкой.

Генеральный директор

Главный бухгалтер 

